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インターネット環境があれば、大学アカウント情報を利用してダウンロード＆インストールが可能です。
ご利用にあたり、Microsoft Officeライセンス条項を遵守いただくことに同意したものとみなしますので
あらかじめご了承ください。

備考１ 備考２ 備考３

ユーザーID 統合認証ID（XXXXX@beppu-
u.ac.jp)

ライセンス Microsoft O365 A3 for faculty 学生はA3学生利用特典

クライアント Microsoft365 Apps for 
enterprise

サインイン可能な台数 各デバイス最大5台max15台

デスクトップ５台 デスクトップアプリ

タブレット５台 モバイルアプリ

スマートフォン５台 モバイルアプリ

※すべての教職員が利用可能なわけではありません。学生は在学期間中のみ利用可能です。
※デスクトップアプリとモバイルアプリでは機能差があります。モバイルアプリでは一部使用できない機能があります。
※利用台数は最大値です。本権利の他者への売却・譲渡はいかなる理由においてもできません。
※端末サイズが10.1inch以上のiPad等はタブレットではなく、デスクトップ版ライセンスとしてカウントされます。
※記載内容は202５/0３/１４時点での内容です。以後変更等生じる可能性があります。 ２



PC端末へのインストール手順
（windows11）

officeインストール方法（windows11版）

https://office.com にアクセス→ [サインイン]

３

https://office.com/


officeインストール方法（windows11版）

統合認証IDを入力。
（XXXXXX@beppu-u.ac.jp XXXXXXは各自のユーザー名） →[次へ]

４

【注意!】
ここに入力するのは、メールアドレスではありません！

メールアドレスの 「 s. 」や「 nm. 」 がないもの    
（統合認証ID）を入力してください。

〇〇〇〇@nm.beppu-u.ac.jp
〇〇〇〇@s.beppu-u.ac.jp

〇〇〇〇@beppu-u.ac.jp



officeインストール方法（windows11版）

パスワードを入力→ [サインイン]
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officeインストール方法（windows11版）

[アプリ]→ [すべてのアプリ]
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① 

② 



officeインストール方法（windows11版）

[アプリをインストール]→ [Microsoft 365 Apps]
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① 

② 



officeインストール方法（windows11版）

[officeのインストール]を選択→自動で[OfficeSetup.exe]が
ダウンロードされます。
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officeインストール方法（windows11版）

デスクトップ画面下側のツールバー[フォルダアイコン] → [ダウンロード]
→ 先ほどダウンロードした[OfficeSetup.exe]を実行

９

③

② 

① 

ダブルクリック!! で実行



officeインストール方法（windows11版）

[はい]をクリック

１０



officeインストール方法（windows11版）

この画面が表示されたら待ちます。PCスペックによりますが、所要時間は15分〜40分程度です。

１１



officeインストール方法（windows11版）

[閉じる] 

※まだ完了ではありません。次にライセンス認証を確認します。

１２



officeインストール方法（windows11版）

Word、 Excel、 PowerPoint いずれかのアプリ（ソフト）を起動します。
（画面はWordです。すべてのアプリで実施する必要はなく、１つ実施すればOKです。）

１３



officeインストール方法（windows11版）

１４

統合認証IDを入力。
（XXXXXX@beppu-u.ac.jp XXXXXXは各自のユーザー名） →[次へ]

【注意!】
ここに入力するのは、メールアドレスではありません！

メールアドレスの 「 s. 」や「 nm. 」 がないもの    
（統合認証ID）を入力してください。

〇〇〇〇@nm.beppu-u.ac.jp
〇〇〇〇@s.beppu-u.ac.jp

〇〇〇〇@beppu-u.ac.jp



officeインストール方法（windows11版）

１５

[いいえ、このアプリのみ]を選択

[いいえ、このアプリのみ] を選択する！！



officeインストール方法（windows11版）

[完了]

１６



officeインストール方法（windows11版）

[閉じる]をクリック

１７



officeインストール方法（windows11版）

[アカウント]をクリック

１８



officeインストール方法（windows11版）

赤○内の情報が正しいか確認。問題がなければ終了です。

１９



Microsoft Office インストール方法（iPad版）

メディア教育・研究センター
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iPad端末へのインストール手順

下記のQRコードから「Word」をインストールしてください。

２１

「Microsoft Word」



iPad端末へのインストール手順

「入手」をタップして、画面の指示に従ってインストールします。
インストールするには、Apple Accountによる認証が必要になります。

２２



iPad端末へのインストール手順

インストール完了後左上のマークをタップ。
サインインを押してください。

２３



iPad端末へのインストール手順

２４

統合認証IDを入力。
（XXXXXX@beppu-u.ac.jp XXXXXXは各自のユーザー名） →[次へ]

【注意!】
ここに入力するのは、メールアドレスではありません！

メールアドレスの 「 s. 」や「 nm. 」 がないもの    
（統合認証ID）を入力してください。

〇〇〇〇@nm.beppu-u.ac.jp
〇〇〇〇@s.beppu-u.ac.jp

〇〇〇〇@beppu-u.ac.jp



iPad端末へのインストール手順

パスワードを入力→「サインイン」
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iPad端末へのインストール手順

赤枠内の情報が正しいか確認。問題なければ終了です。

２６



iPad端末へのインストール手順

「Word」と同様に「Excel」と「PowerPoint」をインストールしてください。

２７

「Microsoft Excel」 「Microsoft PowerPoint」
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